RESOLUCION No. (1-6060) Seguido del nimero de resolucion

7AV DE 2019

Por la cual se adoptan los modelos de los Titulos, Certificados y
Constancias que el SENA expide de la Formacién Profesional Integral
y se dictan otras disposiciones

EL DIRECTOR GENERAL DEL
DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA

En uso de sus facultades legales y reglamentarias, en especial las conferidas mediante el
numeral 10 del articulo 4° de la Ley 119 de 1994 y los numerales 4, 12 y 19 del articulo 4°
del Decreto 249 del 28 de enero de 2004, y

CONSIDERANDO:

Que el numeral 10 del articulo 4° de la Ley 119 de 1994 establece que es funcion del SENA,
expedir titulos y certificados de los programas y cursos que imparta o valide, dentro de los
campos propios de la formacion profesional integral, en los niveles que las disposiciones
legales le autoricen.

Que la Ley 527 de 1999 define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos del
comercio electrénico y de las firmas digitales y se establecen las entidades de certificacion y
se dictan otras disposiciones.

Que el articulo 27 del Decreto 249 de 2004, sefiala entre las funciones de las Subdirecciones
de los Centros de Formacion Profesional Integral: “10. Dirigir, controlar y evaluar las acciones
de Formacion Profesional Integral que se ejecuten mediante alianzas, convenios o contratos
con empresas 0 instituciones educativas u otras organizaciones, velando por la calidad e
impacto de la formacion. Igualmente, certificar los aprendices formados bajo estos
mecanismos cuando asi corresponda. (...) 16. Administrar los procesos de ingreso, registro
académico y certificacién de los alumnos del Centro y servicios a egresados.”

Que el articulo 14° de la Ley 119 de 1994, crea el Comité Nacional de Formacion Profesional
Integral, encargado de asesorar al Consejo Directivo Nacional y al Director General en lo
concerniente a la actualizacion de la formacién profesional integral, el tipo de especialidades,
programas, contenidos y métodos, buscando mantener la unidad técnica, elevar la calidad de
la formacién profesional integral y promover el desarrollo productivo y de los recursos
humanos del pais.

Que el Estatuto de Formacion Profesional Integral del SENA, adoptado a través del Acuerdo
008 del 20 de Marzo de 1997, en su numeral 3.2.2. Capitulo 3-El Proceso de la Formacion
Profesional, establece que: “El Sena forma desde los niveles de calificacién mas bajos hasta
los mas altos de acuerdo con la estructura organizativa del sector productivo y certifica los
aprendizajes logrados en el proceso de formacion.”

Que a través de la Resolucion No. 3139 de 2009, se adoptan los certificados y constancias
que el SENA expide a los Aprendices que culminan satisfactoriamente el proceso de
Formacion Profesional Integral y a las Personas que demuestran su Competencia Laboral en
el Proceso de Evaluacién y Certificacion para el Trabajo.

Que el Comité Nacional de Formacién Profesional mediante Acta N° 21 del 21 de mayo de
2018, decide ajustes a la Resolucién 3139 de 2009, sobre los modelos de los Titulos,
Certificados y Constancias que el SENA expide y dicta otras disposiciones.

Que a través de la Resolucion No. 2243 del 12 de octubre de 2004 se asignaron funciones
de certificacion académica en los Centros de Formacion Profesional Integral del SENA y en
su articulo sexto indica: “La expedicion de duplicados correspondientes a certificados de:
Estructuras Curriculares, Salidas Plenas, Salidas Parciales, M6édulos de Formacién, Cursos
Especiales de Aprobacion, Actas de Grado y carné de identificacion institucional del alumno,
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son objeto de cobro por parte del Sena y anualmente se incrementara el costo en un valor
equivalente al 10% del salario minimo legal vigente diario (SMLVD)”.

Que a través de la Resolucion No. 0484 del 06 de marzo de 2006, se adopta la certificacion
electronica de los procesos de Formacion Profesional Integral en ambientes virtuales de
aprendizaje.

Que el Decreto 1072 de 2015 en su articulo 2.2.6.2.2.1., establecié que: “Los niveles de
formacion, titulacién, acreditacién, homologacion, validacion, certificacion y reconocimiento
del Servicio Nacional de Aprendizaje, (SENA), dentro de los campos de la Formacién
Profesional Integral, que se enmarcan en la educacién no formal, serdn auténomos, sin
sujecion a registros o convalidaciones de otras autoridades o instituciones educativas y sélo
requieren para su expedicion y validez, que estén incluidos en el estatuto de la Formacién
Profesional Integral que adopte el Consejo Directivo Nacional del Organismo. “

Que el Decreto 1075 de 2015 en su articulo 2.6.4.3., establecié que “Las instituciones
autorizadas para prestar el servicio educativo para el trabajo y el desarrollo humano
solamente expediran certificados de aptitud ocupacional a quien culmine satisfactoriamente
un programa registrado. (...) De conformidad con lo dispuesto en los articulos 42 y 90 de la
Ley 115 de 1994, los certificados de aptitud ocupacional son los siguientes: 1. Certificado de
técnico laboral por competencias. Se otorga a quien haya alcanzado satisfactoriamente las
competencias establecidas en el programa de formacion laboral. (...)”

Que en el Paragrafo del articulo 2.6.4.8 del Decreto 1075 de 2015 se estipulé que: “Las
instituciones oferentes de la educacion para el trabajo y el desarrollo humano no podran
utilizar denominaciones o nhombres de programas del nivel técnico profesional, tecnolégico o
profesional universitario. Cuando se trate de programas de formacién laboral, al nombre se
le antepondra la denominacién “Técnico Laboral en..”.

Que el articulo 2.6.6.4. del referido Decreto determiné que “...Los programas de formaciéon
profesional integral que se enmarcan en la educacion para el trabajo y el desarrollo humano,
ofrecidos por el Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, no requieren de registro alguno
por parte de las secretarias de educacion.”

Que el articulo 2.6.4.12. de esa disposicion, sefialé que: “Articulacion con la educacion media.
Las instituciones de educacién que ofrezcan educacién media, estatales o privadas, a través
de las secretarias de educacién las primeras y de sus representantes legales o propietarios
las segundas, podran celebrar convenios con instituciones de educacion para el trabajo y el
desarrollo humano, para que los estudiantes de los grados 10 y 11 adquieran y desarrollen
competencias laborales especificas en una 0 mas ocupaciones, que permitan su continuidad
en el proceso de formacion o su insercion laboral y obtengan por parte de estas instituciones
su certificado de técnico laboral por competencias.”

Que a través de la Resolucién No. 1444 de 2018, se determinan los niveles de formacion y
la duracion de los programas de formacién del SENA y en el paragrafo 1° del articulo 1°
dispone: “Para los perfiles ocupacionales que se requieran y en el caso del personal auxiliar
en las areas de la salud, se antepondra la denominacién “Técnico Laboral en...”, conforme
con lo sefialado en el numeral 6.3. del Decreto 4904 de 2009, numeral vigente por el articulo
3.1.1. numeral 4 del decreto 1075 de 2015.

Que se hace necesario actualizar y ajustar los documentos académicos que actualmente
otorga el SENA y adoptar los mecanismos para la utilizacion de los medios electrénicos,
dando cumplimiento a lo establecido en la Ley 527 de 1999 y el Decreto Reglamentario 2364
de 2012.

GD-F-010 VO3 Pag.



RESOLUCION No. (1-6060) Seguido del nimero de resolucion

7AV DE 2019

Por la cual se adoptan los modelos de los Titulos, Certificados y
Constancias que el SENA expide de la Formacién Profesional Integral
y se dictan otras disposiciones

Que el Ministerio del Trabajo establecio los requisitos para los certificados de aprobacién de
programas relacionados con proteccion contra caidas en Trabajo en Alturas, en el articulo 51
de la Resolucion 1178 de 2017.

Que en cumplimiento del Decreto 19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o
reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la
Administracién Publica.”, el SENA reexpedird los documentos académicos para los
aprendices que fueron certificados en programas de formacion titulada, durante la vigencia
de las Resoluciones 344 de 2005 y 3548 de 2008, y cuya informacion corresponde a los afios
2000 a 2009, se encuentra en el aplicativo Sistema de Gestion de Centros —SGC, el cual, no
se utiliza para el registro del proceso de formacion desde el 2010.

Que en virtud de lo dispuesto en el numeral 8 del articulo 8 de la Ley 1437 de 2011, se publicé
en la pagina web del SENA, el texto de la presente Resolucion durante 5 dias habiles, desde
el XX al YY de agosto de 2019, término durante el cual se recibieron sugerencias y opiniones
gue fueron tenidas en cuenta.

RESUELVE:

Capitulo |
CERTIFICACION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

Articulo 1° EI SENA a través de los Centros de Formacion expedird los siguientes
documentos académicos: Titulos, Actas de Grado, Certificados de aprobacién de formacién
titulada, Certificados de aprobacién de acciones de formacién complementarias, Constancias
de Participacion para los eventos de divulgacion tecnoldgica, Constancia de estudio de
formacion titulada, Constancia de notas de formacion titulada, Constancia de estudio y notas
de acciones de formacion complementaria, Constancia de estudio y notas del aprendiz en
formacion, Constancia de No finalizacion por retiro voluntario, cancelacion o aplazamiento y
otras constancias a los aprendices que culminan satisfactoriamente o no el proceso de
Formacion Profesional Integral.

Articulo 2°. De acuerdo con la Ley 527 de 1999 y el Procedimiento de Certificacion
Académica del SENA, los documentos académicos deben ser firmados digitalmente por el
Subdirector del Centro de Formacion Profesional. La Firma Digital tendra la misma fuerza y
efectos que el uso de una firma manuscrita.

Paragrafo 1°. Los documentos académicos que seran firmados mecanica y digitalmente por
el Subdirector del Centro de Formacién son: Titulos, Actas de grado, Certificados de
aprobacién de formacioén titulada; Certificados de aprobaciéon de acciones de formacién
complementaria; Constancias de participacion para los eventos de divulgacion tecnoldgica;
Constancia de estudio de aprobaciéon de formacion titulada; Constancia de notas de
formacion titulada que contendra: competencias, evaluacion cualitativa y cuantitativa,
intensidad horaria y resultados de aprendizaje; Constancias de estudio de aprobacion de
acciones de formacion; Constancia de notas de acciones de formacion que contendra:
competencias, evaluacion cualitativa y cuantitativa, Intensidad horaria y resultados de
aprendizaje.

Articulo 3°. La vigencia de los certificados de aprobacién de Acciones de Formacion
Complementaria dependera de la normatividad especifica que haya sido expedida por los
organos reguladores del sector correspondiente.
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Capitulo 1l
REEXPEDICION DE TITULOS Y CERTIFICADOS DE FORMACION ACADEMICA

Articulo 4°. Reexpedicién de Titulos, Actas de Grado y Certificados

Los centros de formacién podran reexpedir los documentos académicos a los aprendices que
culminaron satisfactoriamente la Formacion Profesional Integral, correspondiente a los
programas y versiones vigentes anteriores al afio 2010.

La reexpedicion de los titulos, actas de grado y/o certificados contendran el nimero de
registro y fecha respectiva de expedicién del documento académico original.

Paragrafo 1° Anteriores al afio 2000: Cuando se requiera la reexpedicion de documentos
académicos anteriores al afio 2000, en caso de hurto, extravio, dafio material del original, o
en el evento de cambio de nombre del titular del mismo, estos seran emitidos manualmente
por el Centro de Formacién Profesional, con base en la informacion registrada en las fichas
acumulativas y con la firma manuscrita del Subdirector del Centro de Formacion Profesional.

Paragrafo 2° Afios 2000 al 2009: Los documentos académicos expedidos fisicamente en
este periodo, durante el cual estaba vigente el sistema de gestion académica, denominado
Sistema de Gestion de Centros — SGC —, seran reexpedidos con la firma mecénica y digital
por el Subdirector del Centro de Formacion y ubicados en la web de certificados del SENA
(http://certificados.sena.edu.co/) para la consulta publica de los interesados.

Paragrafo 3. La reexpedicion de los documentos académicos en fisico por parte del Centro
de Formacion sera objeto de cobro y anualmente se determinara su costo. Para el cobro de
las reexpediciones, a los documentos que se refiere el presente articulo, se adopta como
valor base durante el afio 2019 un costo de cuatro mil ochocientos pesos ($ 4.800) moneda
corriente que anualmente tendra un incremento del valor del IPC del afio anterior. Cada
Centro de Formacion llevara un registro consecutivo de los certificados que se reexpidan
manualmente.

Articulo 5°. Los Centros de Formacion garantizaran la reexpedicion de documentos
académicos a los egresados formados con anterioridad al afio 1999, asi como la
conservacion, custodia, preservacion y alistamiento para la sistematizacion vy
descentralizacién de la informacién académica histérica de la entidad.

y Capitulo 1l )
DISENO DE LOS DOCUMENTOS ACADEMICOS

Articulo 6°. Disefio para la Reexpedicion de Titulos conferidos entre el afio 2000 a 2009. - El
disefio para los TITULOS, ACTAS DE GRADO Y CERTIFICACIONES para la formacion
titulada, sera el siguiente:
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6.1. Cuando se reexpidan los titulos de AUXILIAR, OPERARIO, TECNICO,
ESPECIALIZACIQN TECNIQA, TECNICO PROFESIONAL, TECNOLOGO Y
ESPECIALIZACION TECNOLOGICA, deberan contener el siguiente texto:

Tamafio oficio y vertical.

Texto: (Escudo de Colombia) // REPUBLICA DE COLOMBIA // El Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA // /] // En cumplimiento de la Ley 119 de 1994 y en atencién a que // //
(NOMBRE Y APELLIDOS DEL APRENDIZ) /I Con (documento de identificacion) No

/I Il Cursé y aprobé el programa de Formacién Profesional Integral // y cumplié con las
condiciones requeridas por la entidad, le confiere el // // TITULO DE: // I/ I/ I AUXILIAR o,
OPERARIO o, TECNICO o, ESPECIALIZACION TECNICA EN o, TECNICO PROFESIONAL
o TECNOLOGO EN o, ESPECIALIZACION TECNOLOGICA EN o, // // (NOMBRE DEL
PROGRAMA) // Il Il Il En testimonio de lo anterior, se firma el presente Titulo en (Ciudad de
expedicion), // al (o a los) (Fecha: dia en letras y numero, mes en letras y afio en letras y
namero) // I/ // I Firmado Digitalmente por // (firma mecanica) // NOMBRE Y APELLIDOS DEL
SUBDIRECTOR CENTRO // CARGO Y NOMBRE DEL CENTRO // NOMBRE DE LA
REGIONAL // Il Il (SGC (Numero de registro académico) // No. y FECHA REGISTRO // [/
La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrénico que se
encuentra en la pagina web http://certificados.sena.edu.co, bajo el nimero (incluir el nimero
correspondiente). Este documento académico es una reexpedicion del documento original,
la informacion ha sido debidamente verificada y corresponde a la consignada en la base de
datos del archivo histoérico de la entidad.

6.2. Cuando se reexpidan las actas de grado de AUXILIAR, OPERARIO, TECNICO,
ESPECIALIZACION  TECNICA, TECNICO PROFESIONAL, TECNOLOGO Y
ESPECIALIZACION TECNOLOGICA, deberan contener el siguiente texto:

Tamario carta y vertical.

Texto: Logotipo SENA // REGIONAL (Y NOMBRE DE LA REGIONAL) // NOMBRE DEL
CENTRO DE FORMACION // /I /I ACTA DE GRADO // // No. Y FECHA DE REGISTRO
(NUMERO) // /I /I EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA /I Il I
CONSIDERANDO // 11l Que: (NOMBRE Y APELLIDOS DEL APRENDIZ), Con (documento
de identificacion) No....// // CUMPLIO SATISFACTORIAMENTE LOS REQUISITOS
ACADEMICOS EXIGIDOS POR EL SENA, RESUELVE // OTORGARLE EL TITULO DE: //
Il Il AUXILIAR o, OPERARIO 0, TECNICO o, ESPECIALIZACION TECNICA EN o, TECNICO
PROFESIONAL 0 TECNOLOGO EN o, ESPECIALIZACION TECNOLOGICA EN (NOMBRE
DEL PROGRAMA) /I Il Il Il En constancia de lo anterior se firma la presente en (Ciudad de
expedicion), al (o a los) (Fecha: dia en letras y nimero, mes en letras y afio en letras y
namero) // // Firmado Digitalmente por // (firma mecéanica) / NOMBRE Y APELLIDOS DEL
SUBDIRECTOR CENTRO // CARGO Y NOMBRE DEL CENTRO // NOMBRE DE LA
REGIONAL // /1 Il La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro
electronico que se encuentra en la pagina web http://certificados.sena.edu.co, bajo el nimero
(incluir el numero correspondiente). Este documento académico es una reexpedicion del
documento original, la informacion ha sido debidamente verificada y corresponde a la
consignada en la base de datos del archivo histérico de la entidad.

6.3. Los CERTIFICADOS DE APTITUD PROFESIONAL de TRABAJADOR CALIFICADO,
AUXILIAR, AYUDANTE, OPERARIO y TECNICO, asi mismo, los certificados de TECNICO
PROFESIONAL y TECNOLOGICO que fueron emitidos en vigencia de la Resolucion 344 de
2005 y los certificados de aprobacion de AUXILIAR, OPERARIO, TECNICO,
ESPECIALIZACION TECNICA, TECNOLOGO, ESPECIALIZACION TECNOLOGICA E
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INGENIERO TECNICO que fueron otorgados en vigencia de la Resolucion 3548 de 2008, se
reexpediran con el siguiente texto:

Tamafio carta y vertical.

Texto: Logotipo SENA // REGIONAL (Y NOMBRE DE LA REGIONAL) // Il Il Il EL CENTRO
(NOMBRE DEL CENTRO) // /I CERTIFICA /I /I Que (NOMBRES Y APELLIDOS DEL
APRENDIZ) identificado con (Documento de Identificacion) No..., realiz6 y aprobd el
programa de CERTIFICADO DE APTITUD PROFESIONAL // TRABAJADOR CALIFICADO
EN o, CERTIFICADO DE APTITUD PROFESIONAL // AUXILIAR EN o, CERTIFICADO DE
APTITUD PROFESIONAL // AYUDANTE EN o, CERTIFICADO DE APTITUD
PROFESIONAL /I OPERARIO EN o y CERTIFICADO DE APTITUD PROFESIONAL //
TECNICO EN o, AUXILIAR EN o, OPERARIO EN o, TECNICO EN, ESPECIALIZACION
TECNICA EN o, TECNICO PROFESIONAL EN o, TECNOLOGO EN, ESPECIALIZACION
TECNOLOGICA EN o, INGENIERO TECNICO EN (NOMBRE DEL PROGRAMA DE
FORMACION), el cual inici6 (fecha: dia, mes y afio)... y terminé (fecha: dia, mes y afio), en
modalidad (...), con las siguientes competencias, evaluaciones e intensidad horaria: // //
(LISTADO DE COMPETENCIAS Y SUS RESULTADOS DE APRENDIZAJE APROBADOS /
EVALUACION (cualitativa y cuantitativa), INTENSIDAD HORARIA) // // Se expide en (Ciudad
de expedicion), al (o a los) (Fecha: dia en letras y nUmero, mes en letras y afio en letras y
namero) // /I Firmado Digitalmente por // (firma mecéanica) // NOMBRE Y APELLIDOS DEL
SUBDIRECTOR CENTRO // CARGO Y NOMBRE DEL CENTRO // NOMBRE DE LA
REGIONAL // /1 Il Il SENA: Una Organizacion con Conocimiento // // La autenticidad de
este documento puede ser verificada en el registro electrénico que se encuentra en la pagina
web http://certificados.sena.edu.co, bajo el nimero (incluir el nUmero correspondiente). Este
documento académico es una reexpedicion del documento original, la informacion ha sido
debidamente verificada y corresponde a la consignada en la base de datos del archivo
historico de la entidad.

Articulo 7°. Disefio de Titulos expedidos a partir del afio 2010. - El disefio para los TITULOS,
ACTAS DE GRADO Y CERTIFICACIONES para la formacion titulada, sera el siguiente:

7.1. Cuando se confieran titulos de TECNOLOGO y ESPECIALIZACION TECNOLOGICA,
se expediran con el siguiente texto:

Tamafio oficio y vertical.

Texto: (Escudo de Colombia) / REPUBLICA DE COLOMBIA // El Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA // // // En cumplimiento de la Ley 119 de 1994 y en atencién a que // //
(NOMBRE Y APELLIDOS DEL APRENDIZ) /I Con (documento de identificacion) No........II
/I /I Curs6 y aprobd el programa de Formacién Profesional Integral // y cumplié con las
condiciones requeridas por la entidad, le confiere el //// TITULO DE: // // I/ Il TECNOLOGO
EN o, ESPECIALIZACION TECNOLOGICA EN // // (NOMBRE DEL PROGRAMA) // /1 Il 1]
En testimonio de lo anterior, se firma el presente Titulo en (Ciudad de expedicion), // al (0 a
los) (Fecha: dia en letras y nUmero, mes en letras y afio en letras y namero) // // // I/ Firmado
Digitalmente por // (firma mecéanica) // NOMBRE Y APELLIDOS DEL SUBDIRECTOR
CENTRO // CARGO Y NOMBRE DEL CENTRO // NOMBRE DE LA REGIONAL /I Il Il
(Namero de registro académico) // No. y FECHA REGISTRO // // La autenticidad de este
documento puede ser verificada en el registro electronico que se encuentra en la pagina web
http://certificados.sena.edu.co, bajo el nimero (incluir el nimero correspondiente).
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7.2. Cuando se confieran titulos de TECNOLOGO y ESPECIALIZACION TECNOLOGICA,
se expedira el Acta de Grado con el siguiente texto:

Tamafio carta y vertical.

Texto: Logotipo SENA // REGIONAL (Y NOMBRE DE LA REGIONAL) // NOMBRE DEL
CENTRO DE FORMACION // I/ /I ACTA DE GRADO // // No. Y FECHA DE REGISTRO
(NUMERO) // /I Il EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA /I Il I
CONSIDERANDO // 11l Que: (NOMBRE Y APELLIDOS DEL APRENDIZ), Con (documento
de identificacion) No....// // CUMPLIO SATISFACTORIAMENTE LOS REQUISITOS
ACADEMICOS EXIGIDOS POR EL SENA, RESUELVE // OTORGARLE EL TITULO DE: //
Il Il TECNOLOGO EN o, ESPECIALIZACION TECNOLOGICA EN (NOMBRE DEL
PROGRAMA) // /[ /I Il En constancia de lo anterior se firma la presente en (Ciudad de
expedicion), al (o a los) (Fecha: dia en letras y nimero, mes en letras y afio en letras y
namero) // // Firmado Digitalmente por // (firma mecénica) / NOMBRE Y APELLIDOS DEL
SUBDIRECTOR CENTRO // CARGO Y NOMBRE DEL CENTRO // NOMBRE DE LA
REGIONAL // /1 Il La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro
electronico que se encuentra en la pagina web http://certificados.sena.edu.co, bajo el nimero
(incluir el nimero correspondiente).

7.3. Cuando se confieran titulos de TECNOLOGO y ESPECIALIZACION TECNOLOGICA,
se expedira el correspondiente certificado final con el siguiente texto:

Tamairio carta y vertical.

Texto: Logotipo SENA // REGIONAL (Y NOMBRE DE LA REGIONAL) // I/ /I Il EL CENTRO
(NOMBRE DEL CENTRO) // /I CERTIFICA /I /I Que (NOMBRES Y APELLIDOS DEL
APRENDIZ) identificado con (Documento de Identificacion) No..., realiz6 y aprobd el
programa de TECNOLOGO EN o, ESPECIALIZACION TECNOLOGICA EN (NOMBRE DEL
PROGRAMA DE FORMACION), el cual inici6 (fecha: dia, mes y afio)... y terminé (fecha: dia,
mes y afo), en modalidad (...), con las siguientes competencias, evaluaciones e intensidad
horaria: // // (LISTADO DE COMPETENCIAS Y SUS RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APROBADOS / EVALUACION (cualitativa y cuantitativa), INTENSIDAD HORARIA) // /] Se
expide en (Ciudad de expedicion), al (o a los) (Fecha: dia en letras y nUmero, mes en letras
y afio en letras y nimero) // /I Firmado Digitalmente por // (frma mecénica) // NOMBRE Y
APELLIDOS DEL SUBDIRECTOR CENTRO // CARGO Y NOMBRE DEL CENTRO //
NOMBRE DE LA REGIONAL // I/ /Il La autenticidad de este documento puede ser verificada
en el registro electronico que se encuentra en la pagina web http://certificados.sena.edu.co,
bajo el nimero (incluir el nimero correspondiente).

Articulo 8°. El Disefio para los CERTIFICADOS de los programas OPERARIO, AUXILIAR,
TECNICO LABORAL y PROFUNDIZACION TECNICA que se expidan a partir de la entrada
en vigencia de la presente resolucion, sera el siguiente:

8.1. Cuando se confieran Certificadqs de los programas OPERARIO, AUXILIAR, TECNICO
LABORAL y PROFUNDIZACION TECNICA, se expediran con el siguiente texto:

Tamafio oficio y vertical.
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Texto: (Escudo de Colombia) // REPUBLICA DE COLOMBIA // El Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA // /] // En cumplimiento de la Ley 119 de 1994 y en atencién a que // //
(NOMBRE Y APELLIDOS DEL APRENDIZ) // Con (documento de identificacion) No........II
/Il Il Cursé y aprobé el programa de Formacion Profesional Integral y cumplié con las //
condiciones requeridas por la entidad y la normatividad vigente, le otorga el // /I Il
CERTIFICADO DE: // // /I OPERARIO, AUXILIAR, TECNICO LABORAL vy
PROFUNDIZACION TECNICA EN // (NOMBRE DEL PROGRAMA) // // I/ Il En testimonio de
lo anterior, se firma el presente Titulo en (Ciudad de expedicion), // al (o a los) (Fecha: dia en
letras y nUmero, mes en letras y afio en letras y numero) // // I/ I/ Firmado Digitalmente por //
(firma mecanica) // NOMBRE Y APELLIDOS DEL SUBDIRECTOR CENTRO // CARGO Y
NOMBRE DEL CENTRO // NOMBRE DE LA REGIONAL // /I /I (NUmero de registro
académico) // No. y FECHA REGISTRO // // La autenticidad de este documento puede ser
verificada en el registro electronico que se encuentra en la pagiha web
http://certificados.sena.edu.co, bajo el nimero (incluir el nimero correspondiente).

8.2. Cuando se confieran Certificados de los programas TECNICO LABORAL vy
PROFUNDIZACION TECNICA, se expedira el Acta de Grado con el siguiente texto:

Tamario carta y vertical.

Texto: Logotipo SENA // REGIONAL (Y NOMBRE DE LA REGIONAL) / NOMBRE DEL
CENTRO DE FORMACION // I/ /I ACTA DE GRADO // // No. Y FECHA DE REGISTRO
(NUMERO) // /I /I EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA /I Il I
CONSIDERANDO // 11 Il Que: (NOMBRE Y APELLIDOS DEL APRENDIZ), Con (documento
de identificaciéon) No....// // CUMPLIO SATISFACTORIAMENTE LOS REQUISITOS
ACADEMICOS EXIGIDOS POR EL SENA, RESUELVE // OTORGARLE EL CERTIFICADO
DE: // /I I/ TECNICO LABORAL y PROFUNDIZACION TECNICA EN (NOMBRE DEL
PROGRAMA) // /I /I Il En constancia de lo anterior se firma la presente en (Ciudad de
expedicién), al (o a los) (Fecha: dia en letras y nUmero, mes en letras y afio en letras y
namero) // // Firmado Digitalmente por // (firma mecéanica) / NOMBRE Y APELLIDOS DEL
SUBDIRECTOR CENTRO // CARGO Y NOMBRE DEL CENTRO // NOMBRE DE LA
REGIONAL // /! /I La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro
electrénico que se encuentra en la pagina web http://certificados.sena.edu.co, bajo el nimero
(incluir el namero correspondiente).

8.3. Cuando se confieran Certificados de los programas TECNICO LABORAL vy
PROFUNDIZACION TECNICA, se expedira el correspondiente certificado final con el
siguiente texto:

Tamairio carta y vertical.

Texto: Logotipo SENA // REGIONAL (Y NOMBRE DE LA REGIONAL) // /I Il [l EL CENTRO
(NOMBRE DEL CENTRO) // /I CERTIFICA /I /I Que (NOMBRES Y APELLIDOS DEL
APRENDIZ) identificado con (Documento de Identificacion) No..., realizé y aprobd el
programa de TECNICO LABORAL y PROFUNDIZACION TECNICA EN (NOMBRE DEL
PROGRAMA DE FORMACION), el cual inici6 (fecha: dia, mes y afio)... y terminé (fecha: dia,
mes y afo), en modalidad (...), con las siguientes competencias, evaluaciones e intensidad
horaria: // // (LISTADO DE COMPETENCIAS Y SUS RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APROBADOS / EVALUACION (cualitativa y cuantitativa), INTENSIDAD HORARIA) // I/ Se
expide en (Ciudad de expedicion), al (o a los) (Fecha: dia en letras y nUmero, mes en letras
y afio en letras y numero) // // Firmado Digitalmente por // (firma mecanica) // NOMBRE Y
APELLIDOS DEL SUBDIRECTOR CENTRO // CARGO Y NOMBRE DEL CENTRO //
NOMBRE DE LA REGIONAL // // /Il La autenticidad de este documento puede ser verificada
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en el registro electronico que se encuentra en la pagina web http://certificados.sena.edu.co,
bajo el numero (incluir el nimero correspondiente).

Articulo 9°. El Disefio de los CERTIFICADOS DE APROBACION para las acciones de formacion
complementaria seré el siguiente:

Tamafio medio oficio y horizontal.

Texto: (Escudo de Colombia) / REPUBLICA DE COLOMBIA // /| El Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA // // En cumplimiento de la Ley 119 de 1994 // // Certifica que // (NOMBRE Y
APELLIDOS DE LA APRENDIZ) // Con (Documento de Identificacion) No... // // Cursé y aprobd
la Accién de Formacion / (NOMBRE DE LA ACCION DE FORMACION) // con una duracion de
(NUumero) horas // /| En testimonio de lo anterior, se firma el presente en (Ciudad de expedicion),
al (o a los) (Fecha: dia, mes y afo) // /I /! I/ Firmado Digitalmente por // (Firma manuscrita) //
NOMBRE Y APELLIDOS DEL SUBDIRECTOR CENTRO // CARGO // NOMBRE DEL CENTRO
/I NOMBRE DE LA REGIONAL // Il Il (Namero de registro académico) // FECHA REGISTRO //
/I La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrénico que se
encuentra en la pagina web http://certificados.sena.edu.co, bajo el numero (incluir el nimero
correspondiente).

Articulo 10°. En las certificaciones donde se registren los resultados de aprendizaje del
proceso de formacion, el SENA utiliza evaluacion cualitativa y cuantitativa, cuya equivalencia
seré:

A= Aprobado. Cuando el aprendiz alcanza todos los resultados de aprendizaje de una
competencia, y su equivalencia numeérica es de 4,5.

D= No aprobado. Cuando el aprendiz no alcanza todos los resultados de aprendizaje de
una competencia, y su equivalencia numérica es de 2,5.

Tamario carta y vertical.

Texto: Logotipo SENA // REGIONAL (Y NOMBRE DE LA REGIONAL) // /1 Il Il EL CENTRO
(NOMBRE DEL CENTRO) // /I CERTIFICA /I /I Que (NOMBRES Y APELLIDOS DEL
APRENDIZ) identificado con (Documento de Identificacién) No..., realizé6 y aprobd el
programa de (NOMBRE DEL PROGRAMA DE FORMACION), con una intensidad horaria de
(NUumero de horas en letras y numero entre paréntesis) y obtuvo una evaluacion (Aprobado
(A) o No aprobado (D), con una equivalencia de (Equivalencia numérica). // // Equivalencia
de Evaluaciones: // /I A: Aprobado // D: No Aprobado // // Se expide en (Ciudad de
expedicion), al (o a los) (Fecha: dia en letras y nimero, mes en letras y afio en letras y
namero) // // // Firmado Digitalmente por // (firma mecanica) // NOMBRE Y APELLIDOS DEL
SUBDIRECTOR CENTRO // CARGO Y NOMBRE DEL CENTRO // NOMBRE DE LA
REGIONAL // /I [l Il La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro
electronico que se encuentra en la pagina web http://certificados.sena.edu.co, bajo el nimero
(incluir el numero correspondiente).

Articulo 11°. El disefio de las CONSTANCIAS DE PARTICIPACION para los eventos de
divulgacion tecnolégica, sera el siguiente:

Tamafio media carta y horizontal.

Texto: (Escudo de Colombia) // REPUBLICA DE COLOMBIA // // El Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA // // En cumplimiento de la Ley 119 de 1994 // /| Hace constar que //
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(NOMBRE Y APELLIDOS DE LA APRENDIZ) /I Con (Documento de Identificacion) No... // /]
Participd en el Evento de Divulgacién Tecnoldgica // (NOMBRE DEL EDT) // con una duracion de
(NUumero) horas // /| En testimonio de lo anterior, se firma el presente en (Ciudad de expedicion),
al (o a los) (Fecha: dia, mes y afio) // // /| /] Firmado Digitalmente por // (Firma mecéanica) //
NOMBRE Y APELLIDOS DEL SUBDIRECTOR CENTRO // CARGO // NOMBRE DEL CENTRO
/I NOMBRE DE LA REGIONAL // Il /| (Namero de registro académico) // FECHA REGISTRO //
/I La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrénico que se
encuentra en la pagina web http://certificados.sena.edu.co, bajo el numero (incluir el niumero
correspondiente).

Articulo 12°. Para los certificados de aprobacion de programas relacionados con proteccion
contra caidas en Trabajo en Alturas y conforme a los requisitos exigidos en el articulo 51 de
la Resolucién 1178 de 2017, expedida por el Ministerio del Trabajo, sera el siguiente:

Tamario oficio y vertical.

Texto: (Escudo de Colombia) / REPUBLICA DE COLOMBIA // /I El Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA // // En cumplimiento de la Ley 119 de 1994 // /| CERTIFICA QUE // (NOMBRE
Y APELLIDOS DE LA APRENDIZ) // Con (Documento de Identificacion) No... // // Curséy aprobo
la Accion de Formacién // (TRABAJO SEGURO EN ALTURAS SEGUN NIVEL DE
CAPACITACION) // con una duracién de (Numero) horas // // Realizada en (Ciudad de
expedicion), al (o a los) (Fecha: dia, mes y afo) // // En testimonio de lo anterior, se expide la
presente  CERTIFICACION DE CAPACITACION Y ENTRENAMIENTO PARA TRABAJO
SEGURO EN ALTURAS, en (Ciudad de expedicion), al (o a los) (Fecha: dia, mes y afo) // //
Firmado Digitalmente por // (Firma mecanica del Subdirector) // NOMBRE Y APELLIDOS DEL
SUBDIRECTOR CENTRO // CARGO // NOMBRE DEL CENTRO // NOMBRE DE LA REGIONAL
(sobre la misma linea) (firma mecéanica del Instructor) // NOMBRE Y APELLIDOS DEL
INSTRUCTOR-ENTRENADOR // NUMERO DE LA LICENCIA DE SALUD OCUPACIONAL. //
/l (NOmero de registro académico) // FECHA REGISTRO // /I La autenticidad de este
documento puede ser verificada en el registro electrénico que se encuentra en la pagina web
http://certificados.sena.edu.co, bajo el nimero (incluir el nimero correspondiente).

Capitulo IV
EXPEDICION DE CONSTANCIAS

Articulo 13°. La firma de las constancias que se enumeran a continuacion sera realizada de
forma digital, inicamente por el Subdirector de Centro y estaran disponibles en el aplicativo
de gestion académica del SENA para consulta permanente por parte de los aprendices.

CONSTANCIAS DE ESTUDIOS DE FORMACION TITULADA Y COMPLEMENTARIA:

13.1. Para todos los programas de formacion titulada SIN INCLUIR COMPETENCIAS cuando
el aprendiz se encuentra en proceso de formacion.

Tamario carta y vertical.

Texto: Logotipo SENA // REGIONAL (Y NOMBRE DE LA REGIONAL) // [/ EL (NOMBRE
DEL CENTRO) // /l HACE CONSTAR // [/ Que (NOMBRES Y APELLIDOS DEL APRENDIZ)
identificada (0) con (Documento de Identificacion) No..., se encuentra realizando el programa
de (NOMBRE DEL PROGRAMA DE FORMACION), el cual inici6 el (fecha: dia (nitmero) de
MES (letras) de afio (numero) y finalizara el (fecha: dia (nimero) de MES (letras) de afio
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(numero), en modalidad (Presencial, Virtual y A Distancia), con el siguiente horario: (Cuadro
con las siguientes columnas: DIA, HORA INICIO Y HORA FIN) // /] Il Se expide en (Ciudad
de expedicién), al (o a los) (Fecha: dia (numero) del mes de (LETRAS) de afio (namero) // I/
/Il (firma mecénica) // NOMBRE Y APELLIDOS DEL SUBDIRECTOR CENTRO // CARGO
Y NOMBRE DEL CENTRO // NOMBRE DEL CENTRO // /I Il Il Ministerio del Trabajo //
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE // NIT: 899999034-1/ Ley 119 de 1994 // (linea
horizontal sostenida) // (Municipio del Centro) CAPITAL (del Centro de Formacion)
COLOMBIA

13.2. Para todos los programas de formacion CON LAS COMPETENCIAS APROBADAS a
la fecha de expedicion, cuando el aprendiz se encuentra en proceso de formacion.

Tamairio carta y vertical.

Texto: Logotipo SENA // REGIONAL (Y NOMBRE DE LA REGIONAL) // // EL (NOMBRE
DEL CENTRO) // /I HACE CONSTAR // I/ Que (NOMBRES Y APELLIDOS DEL APRENDIZ)
identificada (0) con (Documento de Identificacidén) No..., se encuentra realizando el programa
de (NOMBRE DEL PROGRAMA DE FORMACION), el cual inici6 el (fecha: dia (ntmero) de
MES (letras) de afio (numero) y finalizara el (fecha: dia (nimero) de MES (letras) de afio
(numero), en modalidad (Presencial, Virtual y A Distancia), y a la fecha ha aprobado las
siguientes competencias: // // (LISTADO DE COMPETENCIAS Y SUS RESULTADOS DE
APRENDIZAJE APROBADOS / EVALUACION (cualitativa y cuantitativa), INTENSIDAD
HORARIA) // Il Il Il Se expide en (Ciudad de expedicion), al (o a los) (Fecha: dia (nimero) del
mes de (LETRAS) de afio (numero) // // Il I/ (firma mecéanica) // NOMBRE Y APELLIDOS DEL
SUBDIRECTOR CENTRO // CARGO Y NOMBRE DEL CENTRO // NOMBRE DEL CENTRO
Il 1l 1l /I Ministerio del Trabajo // SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE /I NIT:
899999034-1 / Ley 119 de 1994 // (linea horizontal sostenida) // (Municipio del Centro)
CAPITAL (del Centro de Formacion) COLOMBIA // Justificado a la derecha (NOMBRE DEL
APRENDIZ) // (NOMBRE DEL PROGRAMA) // I/ Pagina (Nimero Pagina Actual) de (NUmero
Total de Hojas)

13.3 Para todos los programas de formacion complementaria SIN INCLUIR
COMPETENCIAS cuando el aprendiz se encuentra en proceso de formacion.

Tamario carta y vertical.

Texto: Logotipo SENA // REGIONAL (Y NOMBRE DE LA REGIONAL) // // EL (NOMBRE
DEL CENTRO) // Il HACE CONSTAR // /I Que (NOMBRES Y APELLIDOS DEL APRENDIZ)
identificada (0) con (Documento de Identificacién) No..., se encuentra realizando el programa
de (NOMBRE DEL PROGRAMA DE FORMACION), el cual inicié el (fecha: dia (namero) de
MES (letras) de afio (nimero) y finalizara el (fecha: dia (nimero) de MES (letras) de afio
(namero), en modalidad (Presencial, Virtual y A Distancia), con la siguiente disponibilidad: //
I/l Il (Cuadro con las siguientes columnas: DIA, HORA INICIO Y HORA FIN) // /I I/ Se expide
en (Ciudad de expedicion), al (o a los) (Fecha: dia (numero) del mes de (LETRAS) de afio
(namero) /I /I 1 Il (firma mecanica) // NOMBRE Y APELLIDOS DEL SUBDIRECTOR
CENTRO // CARGO Y NOMBRE DEL CENTRO // NOMBRE DEL CENTRO // /l I /I Ministerio
del Trabajo // SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE // NIT: 899999034-1 / Ley 119 de
1994 /I (linea horizontal sostenida) // (Municipio del Centro) CAPITAL (del Centro de
Formacion) COLOMBIA
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13.4. Para todos los programas de formacion CON LAS COMPETENCIAS APROBADAS a
la fecha de expedicion, cuando el aprendiz NO finaliz6 el proceso por RETIRO
VOLUNTARIO, APLAZAMIENTO O CANCELACION.

Tamafio carta y vertical.

Texto: Logotipo SENA // REGIONAL (Y NOMBRE DE LA REGIONAL) // // EL (NOMBRE
DEL CENTRO) // /I HACE CONSTAR // Il Que (NOMBRES Y APELLIDOS DEL APRENDIZ)
identificada (0) con (Documento de Identificacion) No..., no concluydé el programa de
(NOMBRE DEL PROGRAMA DE FORMACION), el cual inici6 el (fecha: dia (nimero) de MES
(letras) de afio (numero) y finalizaria el (fecha: dia (nimero) de MES (letras) de afio (nUmero),
en modalidad (Presencial, Virtual y A Distancia), y aprobd las siguientes competencias, hasta
el momento de (Retiro Voluntario, Aplazamiento, Cancelacion). // // I/ (LISTADO DE
COMPETENCIAS Y SUS RESULTADOS DE APRENDIZAJE APROBADOS / EVALUACION
(cualitativa y cuantitativa), INTENSIDAD HORARIA) /I /I /| Se expide en (Ciudad de
expedicién), al (o a los) (Fecha: dia (nimero) del mes de (LETRAS) de afio (namero) // 11 Il I
(firma mecanica) // NOMBRE Y APELLIDOS DEL SUBDIRECTOR CENTRO // CARGO Y
NOMBRE DEL CENTRO // NOMBRE DEL CENTRO // // Il /I Ministerio del Trabajo //
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE // NIT: 899999034-1/ Ley 119 de 1994 // (linea
horizontal sostenida) // (Municipio del Centro) CAPITAL (del Centro de Formacion)
COLOMBIA /I Justificado a la derecha (NOMBRE DEL APRENDIZ) // (NOMBRE DEL
PROGRAMA) /I /I Pagina (Numero Péagina Actual) de (Numero Total de Hojas)

Paragrafo 1. Para la adopcién de otro tipo de constancias, el disefio se regir4 de acuerdo
con el procedimiento de Certificacion vigente, establecido en el Sistema Integrado de Gestion
y Autocontrol-SIGA del SENA.

Capitulo VI
DISPOSICIONES VARIAS

Articulo 14°. Documentos Académicos en el marco de Contratos y/o Convenios: Para la
expediciéon de los documentos académicos correspondientes a la formacion y de otros
documentos académicos asociados, que se adelanten en el marco de Contratos y/o
Convenios se tendran en cuenta los siguientes aspectos:

1. Las Direcciones Regionales junto con los Centros de Formacidon que estas designen,
efectuaran el seguimiento al cumplimiento de todos los requisitos para la certificacién de
los aprendices objeto del convenio o contrato y la expedicion del respectivo registro.

. Los Centros de Formacién y las instituciones contratadas aseguraran permanentemente,
que la totalidad de los registros y novedades de los aprendices queden actualizadas
oportunamente en el aplicativo de gestion académica y efectuaran la correspondiente
verificacion, al finalizar la vigencia del Convenio y/o contrato.

. ElI SENA certificara las acciones de formacion, expedira y reexpedira titulos Gnicamente
de las formaciones efectuadas a partir de febrero de 2016 con instituciones en el marco
de convenios y/o contratos. Para obtener documentos académicos correspondientes a
fechas anteriores, las instituciones que hicieron parte del respetivo convenio y/o contrato
son las responsables de su expedicion.
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Articulo 15°. En la eventualidad en que existan inconvenientes relacionados con la emisién
del certificado digital (token) del Subdirector del Centro de Formacion, por causas ajenas al
Centro, y que no obedezcan a un evento previsible, la Direccién de Formacion Profesional, o
quien haga sus veces, podra autorizar, la generacién de la constancia de finalizacion del
proceso de formacién en el aplicativo de gestion académica vigente, previa verificacion de la
Oficina de Sistemas de la Direccion General.

Articulo 16°. La Direccién de Formacion Profesional establecera las directrices para que los
Centros de Formacion Profesional Integral resuelvan los casos de aprendices pendientes por
certificar, de conformidad con lo estipulado en el Reglamento del Aprendiz vigente y en el
marco del debido proceso.

Articulo 17°. Comunicar la presente Resolucion a los Directores de Area, Jefes de Oficina,
Directores Regionales, Subdirectores de Centro y a la comunidad educativa del SENA.

Articulo 18°. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicién y deroga el
articulo 6° sexto de la Resolucion No. 2243 del 12 de octubre de 2004 y los capitulos I, Il y IV
de la Resolucién 3139 de 2009, asi como las demas disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogot4, el XX del Mes de XXXXXX de 2019

Carlos Mario Estrada Molina
Director General SENA

Farid de Jesus Figueroa Torres, Director de Formacién Profesional
Oscar Julian Castafio Barreto, Director Juridico

Janeth Adriana Marifio Cepeda, Coordinadora Grupo de Administracion Educativa
Antonio José Trujillo lllera, Coordinador Grupo de Conceptos Juridicos y Produccién Normativa

Cristy Johany Garcia Contreras, Abogada Contratista, Grupo Conceptos Juridicos y Produccion
Normativa.
Maria Fernanda Silva Coronado, Abogada Contratista, Direccion de Formacion Profesional

Elaboro: ......... Edna Viviana Nifio Orjuela, Profesional Grupo de Administracion Educativa
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